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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA (TR) - COMPRAS

N° 157/2025 - PRES/DG/SAOFC/COMAP/SEALM

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1 Formacdo de registro de precos para eventual aquisicao de bens:
() permanentes

(x ) consumo

materiais do tipo papéis e similares, fundamentais para o adequado funcionamento das unidades do
Tribunal, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Detalhamento dos bens que comp&em a solug&o:

Quantidad
. e total
Un:jdeade estimada
Item Descricéo detalhada do objeto fornecime para_
nto aquisicéo
em 12
meses
Bloco de notas adesivas (tipo Post-It):
Autocolante, reposicionavel, reciclado.
Dimens6es aproximadas: 76 mm x 102 mm (variagdo maxima de 5%).
Adesivo com largura aproximada de 1 cm.
1 Cada bloco com 100 folhas. Bloco 700
Similar ou superior a 3M .
Fornecido em cores variadas, distribuidas proporcionalmente (verde,
amarelo, azul, rosa, admitindo-se outras cores).
Validade minima de 12 meses a contar da entrega.
Caixa de papeldo personalizada
Tipo: Onda C.
Medidas aproximadas: 450 mm (comprimento) x 350 mm (largura) x
300 mm (altura), variagdo maxima de 5%, nas trés medidas.
PN )
5 Gramatura minima: 520 g/mz. Unidade 1000

Personalizacdo: impressao da frase “TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE RONDONIA”, em fonte Arial, maiuscula,
centralizada, com altura minima de 4 cm, na cor preta, aplicada na parte
frontal e traseira da caixa.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.
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Caixa de papeldo personalizada

Tipo: Onda C.

Medidas aproximadas: 550 mm (comprimento) x 450 mm (largura) x
450 mm (altura), variagdo maxima de 5%, nas trés medidas.

Gramatura minima: 520 g/mz.

Personalizagdo: impressdo da frase “TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DE RONDONIA”, em fonte Arial, maitiscula,
centralizada, com altura minima de 4 cm, na cor preta, aplicada na parte
frontal e traseira da caixa.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Unidade

1000

Caixa para Arquivo Morto,Papeldo Ondulado

Material: papeldo ondulado, tipo de onda B, resistente para
armazenamento de documentos.

Dimensdes aproximadas: 350 mm (comprimento) x 140 mm (largura) x
240 mm (altura), admitindo variacdo de até +/-5% nas trés medidas.
Cor: parda.

Acabamento: estrutura dobravel para montagem rapida, com abas
reforgadas para suportar o peso de documentos.

Gramatura minima: 250 g/m2.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Unidade

4.000

Cartolina em celulose vegetal

Material: celulose vegetal, sem adi¢do de materiais sintéticos.
Dimens6es minimas: 50 cm x 65 cm. admitindo variacao de até +/-5%
nas medidas.

Gramatura: 180 g/m2,

Cores: azul, verde, amarela e branca, distribuidas proporcionalmente.
Embalagem: cada embalagem contendo 100 folhas.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Unidade

1.000

Papel A4 Amarelo:

Material: papel liso, apropriado para impresséo a laser, conforme
informacgdes técnicas do fabricante.

Dimensdes: 210 mm x 297 mm (A4).

Gramatura: 75 g/mz2.

Acabamento: liso em ambos os lados, com propriedades
antiatolamento, de &rvores de reflorestamento (referéncia Chamex,
Report, HP Office ou de qualidade superior).

Embalagem: resma com 500 folhas, com propriedades térmicas e
antiumidade.

Cor: amarelo.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Resma

500

Papel A4 Alcalino Branco

Material: papel alcalino branco, liso em ambos os lados, desenvolvido
para impressao a laser, conforme especificacdes técnicas do fabricante.
Dimensdes: 210 mm x 297 mm (A4).

Resma

3000
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Gramatura: 75 g/mz2.

Alvura: ndo inferior a 97%, garantindo alta brancura para melhor
contraste e nitidez na impressao (referéncia Chamex, Report, HP Office
ou de qualidade superior).

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Papel Couché Branco A4 Brilhante:

Material: papel couché, confeccionado a base de celulose vegetal ndo
reciclada.

Dimens0es: 210 mm x 297 mm (A4).

8 Gramatura: 180 g/m2.

Acabamento: superficie brilhante em ambos os lados.

Embalagem: pacote com 50 folhas.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Embalage
m com 50
folhas

250

Papel Kraft

Material: celulose vegetal, cor parda.

Dimensdes minimas: 60 cm x 90 cm, admitindo variacdo de até +/-5%
9 | nas medidas.

Gramatura minima: 80 g/m2.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Unidade

2.000

Papel Vergé Branco

Material: celulose vegetal.

Cor: branco.

10 | Gramatura: 180 g/m2.

Dimensfes: 210 mm x 297 mm (A4).
Embalagem: contendo 50 folhas.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Embalage
m com 50
folhas

100

Copo Descartavel

Material: 100% celulose (papel), totalmente reciclavel, sustentavel e
ecoldgico.

Uso: apropriado para liquidos frios e quentes, sem tampa.

Capacidade: entre 180 ml (minimo) e 250 ml (maximo).

11 |(Cor: branca.

Caracteristicas adicionais: ndo parafinado; atdxico, seguro para contato
com alimentos e bebidas; gramatura minima de 170 g/m2.

Embalagem: entregues em embalagens biodegradaveis, contendo 50 ou
100 unidades. Anexo Il - Imagens referéncias dos produtos (1414035)
Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Centena

2.000

Guardanapo de Papel

Tipo de folha: dupla, para maior absorgéo e resisténcia.

12 | Cor: branco.

Dimens0es: aproximadamente 23,5 cm x 23,5 cm, admitindo variagdo
de até +/-5% nas medidas.

Embalagem: pacote contendo 50 folhas.

Pacote com
50 folhas

500
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Qualidade: alta, adequado para uso administrativo e institucional em
copa e cozinha.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Papel Higiénico

Tipo de folha: dupla, gofrada, sem perfume (neutro).

Composicao: 100% celulose virgem (néo reciclada).

Qualidade: superior, alta absorcéo, ndo esfarela, resistente a tracao e

macio.
Cor: branca, com alvura 100%. Embalage

13 | Dimens6es do rolo: 300 m de comprimento x 100 mm de largura; tubo m com 8 2.000
interno com diametro de 60 mm, admitindo variagéo de até +/-5% nas unidades

trés medidas.

Embalagem: pacote de papeldo biodegradavel contendo 8 rolos; deve
constar na embalagem: tamanho, quantidade, marca e dados do
fabricante.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega

Papel Higiénico

Tipo de folha: dupla, picotada, com acabamento gofrado.
Composicao: 100% fibras de celulose natural, ndo recicladas.
Dimensdes do rolo: largura de 100 mm x comprimento entre 30 me 40 | pacote com
14 1 'm por rolo, admitindo variagéo de até +/-5% nas medidas. 4 unidades | 4990
Embalagem: pacote com 4 rolos; fardo contendo 64 rolos.
Cor: branco.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Papel Toalha Interfolhado

Tipo de dobra: interfolhado com 2 dobras, folha dupla.

Acabamento: gofrado, para maior absorcao.

Cor: branco.

Dimens0es: aproximadamente 210 mm x 230 mm (variagdo maxima de
15 |5%). Milheiro | 6.000
Composicao: 100% celulose virgem ou fibras naturais (ndo recicladas).
Qualidade: alta absorcéo e resisténcia a umidade.

Embalagem: caixa contendo 1.000 ou 2.000 folhas. Anexo Il - Imagens
referéncias dos produtos (1414035)

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Papel Toalha
Tipo de folha: dupla, picotada, texturizada, com acabamento gofrado.
Cor: branco.
Dimensoes: aproximadamente 220 mm x 200 mm (variacdo maxima de | pacote com
16 | 59). . 2.000

Composicao: 100% fibras de celulose natural, ndo recicladas.
Embalagem: contendo 2 rolos, com no minimo 55 toalhas por rolo.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.
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Bobina de Papeldo Ondulado

Material: papeldo ondulado, cor parda.

Gramatura: 250 g/m2.

Dimensdes: largura 1,20 m e comprimento minimo de 40 m admitindo
17 | variacio de até +/-5% nas medidas. Rolo 100
Acabamento: bobina continua, adequada para corte ou confecgéo de
embalagens.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

Saco confeccionado em papel kraft pardo resistente, com gramatura
entre 80 e 100 g/m?, disponivel em variacdes de medidas com largura
entre 25 e 30 cm, altura entre 30 e 45 cm e fundo (sanfonado) entre 10 e
15 cm, admitindo variacéo de até +/-5% nas medidas, garantindo ]
18 | versatilidade no uso e adequada capacidade de armazenamento para Unidade 5.000
diferentes tipos de produtos. Forma de entrega: em pacotes com 500
unidades.

Validade minima de 12 meses a contar da entrega.

1.3 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme indicado no Estudo
Técnico Preliminar.

1.3 Objeto de qualidade comum, de acordo com o inciso XIII do art. 6° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de
2021?

(x) Sim.
() Nao, trata-se de bens especiais.

1.4 Parcelamento, de acordo com o ETP:
() Néo;

( x) Sim. A solucdo sera dividida em itens, permitindo aquisi¢édo e entrega de forma parcelada, conforme
planejamento definido no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 180 (cento e oitenta) dias contados da publicacdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n. 14.133, de 2021. O fornecimento é classificado como ndo
continuo, nos termos do art. 6°, XVII, da Lei n°® 14.133/2021, pois se trata de entregas especificas em
periodos predeterminados, podendo haver prorrogacdo justificada apenas para conclusdo do objeto. O
contrato sera substituido pela nota de empenho, conforme indicado no item 6.1.1 do TR, e as regras do
contrato serdo definidas no Termo de Referéncia e Edital.

1.5.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos seré de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia
atil subsequente a data de sua divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). Conforme
disposto no artigo 23 da Lei n°® 14.133/2021, a Ata podera ser prorrogada por igual periodo, desde que
comprovada a manutengdo de preco vantajoso para a Administracdo Pablica.

1.5.2 O fornecimento de bens:
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wsem [ANO DS iGivA
ITEM MATERIAL QUANTIDADE 2025 2E?_2|S|Q©Es PARA CADA
COMPRA

1 |Bloco de papel adesivo Post-It 700 350 350 70
2 |Caixa de papeldo média 1.000 500 500 200
3 |Caixa de papeldo grande 1.000 500 500 200
4 | Caixa de papel&o para arquivo morto 4.000 1000 3000 200
5 |Cartolina 1.000 300 700 50
6 |Papel A4 amarelo 500 150 350 100
7 |Papel A4 branco 3.000 1.500 1.500 500
8 |Papel Couché branco 250 125 125 50
9 |Papel Kraft pardo 2.000 1.000 1.000 500
10 |Papel Vergé branco 100 50 50 25
11 |Copo de papel térmico 2.000 500 1.500 250
12 [Guardanapo de papel 500 150 350 100
13 |Papel higiénico rolo de 300 m 2.000 500 1.500 250
14 | Papel higiénico 30/40m 4.000 1.000 3.000 500

6

Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa Unido, Porto VVelho/RO

CEP: 76.805-901

Telefone: (69) 3211-2082/2165

e-mail: licitacao@tre-ro.jus.br



mailto:licitacao@tre-ro.jus.br

PODER JUDICIARIO FEDERAL
Tribunal Regional Eleitoral de Rondbnia

e e
USTICA ELETTORAL

15 ([Papel toalha Interfolhado, folha dupla 6.000 1.000 5.000 500
16 |[Papel toalha Picotado 2.000 500 1.500 250
17 |Papelé&o ondulado 1,20 x 40 metros 100 50 50 20
18 |[Saco de papel kraft para 5kg 5.000 0 5.000 1.000

a) O fornecimento deverd ser realizado de acordo com as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo
de Referéncia ou edital.

b) Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condigOes, devidamente embalados e identificados,
garantindo sua conservacao e integridade durante o transporte e armazenamento.

c) As entregas serdo realizadas nos locais e prazos determinados pela Administracéo, conforme cronograma
constante no Termo de Referéncia e/ou edital, ou sempre que houver necessidade devidamente comunicada.

d) O fornecedor devera fornecer nota fiscal ou documento fiscal equivalente para cada entrega, conforme
legislacdo vigente, possibilitando a conferéncia e recebimento pelo setor competente.

e) Quaisquer divergéncias quanto a quantidade, qualidade ou especificacbes deverdo ser prontamente
comunicadas e corrigidas pelo fornecedor, sem custos adicionais para a Administragao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades do Tribunal Regional Eleitoral de
Ronddnia (TRE-RO), por meio da aquisi¢do de materiais de consumo de papéis e similares, indispensaveis
a manutencéo das atividades administrativas, operacionais e institucionais.

A utilizagdo desses itens abrange reunides de trabalho, treinamentos, eventos oficiais, aces de
sensibilizacdo e demais atividades institucionais, sendo fundamentais para a recep¢éo adequada de
servidores, colaboradores, autoridades e publico externo.

A indisponibilidade desses itens comprometeria a execugéo das rotinas administrativas, a realizacio de
eventos institucionais e a qualidade do atendimento a sociedade, especialmente no segundo semestre de
2025 e durante o periodo eleitoral de 2026, quando as demandas operacionais se intensificam.

Assim, a contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar condigfes adequadas de trabalho, manter a
regularidade dos servicos publicos e garantir a eficiéncia, previsibilidade e planejamento das atividades
institucionais, em conformidade com os principios da Administracdo Publica e boas préaticas de gestao.

Além disso, a medida estd em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e continuidade
do servigo publico, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal, e alinha-se as boas praticas de gestéo e
sustentabilidade estabelecidas pelo Plano de Logistica Sustentavel (PLS) do TRE-RO, contribuindo para o
uso responsavel de recursos e a adogao de critérios sustentaveis nas contratagdes publicas.

Ressalta-se que, no exercicio de 2026, em razdo da realizagdo das elei¢cBes, havera necessidade de
atendimento as 29 (vinte e nove) Zonas Eleitorais do Estado, bem como suporte a eventos de treinamento
de mesérios, a preparacdo de kits para os 673 locais de votacao e para as 4.787 secdes eleitorais.
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Assim, a contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar condi¢Bes adequadas de trabalho, manter a
regularidade dos servigcos publicos e garantir a eficiéncia, previsibilidade e planejamento das atividades
institucionais, em conformidade com os principios da Administracdo Publica e as boas praticas de gestao.

. N° LOCAIS DE N° DE
ZONA |[MUNICIPIO VOTAGAO SECOES

GUAJARA-MIRIM 22 136
1a

NOVA MAMORE 13 77

PORTO VELHO 45 400
2’:1

ITAPUA DO OESTE 5 25

PRESIDENTE MEDICI 15 79
3a

JI-PARANA 15 111
42 VILHENA 36 261

SAO FRANCISCO DO GUAPORE 9 47
5a

COSTA MARQUES 8 38
6? PORTO VELHO 38 299
78 ARIQUEMES 26 226

CABIXI 4 24
8a

CHUPINGUAIA 7 32

CEP: 76.805-901
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COLORADO DO OESTE 10 99

PIMENTA BUENO 22 128
ga

PRIMAVERA DE RONDONIA 3 13
102 JARU 16 166

CACOAL 46 258
112

MINISTRO ANDREAZZA 5 26
122 ESPIGAO DO OESTE 22 96

TEIXEIROPOLIS 2 16
132

OURO PRETO DO OESTE 12 117

CASTANHEIRAS 2 30
152 NOVA BRASILANDIA D'OESTE 2 12

NOVO HORIZONTE DO OESTE 2 30

PIMENTEIRAS DO OESTE 1 8
162 CEREJEIRAS 5 61

CORUMBIARA 6 29
172 ALTA FLORESTA D'OESTE 20 81
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URUPA 5 35
182

ALVORADA DO OESTE 8 66

SANTA LUZIA D'OESTE 5 34

SAO FELIPE D'OESTE 4 24
192

ALTO ALEGRE DOS PARECIS 4 31

PARECIS 6 17
202 PORTO VELHO 44 328

PORTO VELHO 27 252
212

CANDEIAS DO JAMARI 9 36

ALTO PARAISO 8 45
252

MONTE NEGRO 5 40

RIO CRESPO 1 13
262 CACAULANDIA 4 18

CUJUBIM 5 40

THEOBROMA 6 32
272

GOVERNADOR JORGE TEIXEIRA 6 32
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VALE DO PARAISO 4 27
282 MIRANTE DA SERRA 5 35

NOVA UNIAO 3 23
202 ROLIM DE MOURA 16 165
30° JI-PARANA 29 239

VALE DO ANARI 3 23
322

MACHADINHO D'OESTE 19 102

BURITIS 10 80
342

CAMPO NOVO DE RONDONIA 5 29

SAO MIGUEL DO GUAPORE 6 58
352

SERINGUEIRAS 7 38

TOTAL 673 4787

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo consiste na aquisicdo de materiais de consumo como papéis e similares, destinados ao
atendimento das necessidades operacionais e administrativas do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia
(TRE-RO), por meio de Sistema de Registro de Pre¢os (SRP). Os itens serdo adquiridos conforme demanda
e entregues de forma parcelada, atendendo as especificaces técnicas, de qualidade, prazo de validade e
embalagem definidas no Termo de Referéncia.

O fornecimento devera observar as condigdes de armazenamento, transporte e conservacdo dos materiais,
de modo a garantir sua integridade e o consumo seguro dos insumos adquiridos. O ciclo de vida dos produtos
serd considerado em todas as etapas: desde a aquisicdo, passando pelo armazenamento adequado no

11
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almoxarifado, até sua distribui¢do e consumo nas dependéncias do Tribunal e Zonas Eleitorais da capital e
do interior do Estado de Rondonia.

A contratacdo por SRP permitird maior flexibilidade e eficiéncia na gestdo dos estoques, reduzindo riscos
de desperdicio e possibilitando economia de escala mediante aquisicdo de quantitativos minimos e maximos
previamente definidos.

3.2 FORMAGCAO DE SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DA SOLUCAO:
() Néo se aplica, de acordo com 0 ETP.
( x) Sera formado SRP, de acordo com as justificativas do ETP:

A solucéo consiste na aquisi¢do de materiais de consumo relacionados a papéis e similares, para atendimento
das necessidades operacionais e administrativas do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia (TRE-RO),
por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP). Os itens serdo adquiridos conforme demanda e entregues
de forma parcelada, atendendo as especificacBes técnicas, de qualidade, prazo de validade e embalagem
definidas no Termo de Referéncia.

O fornecimento devera observar as condi¢des adequadas de armazenamento, transporte e conservagdo dos
materiais, garantindo sua integridade e uso seguro. O ciclo de vida dos produtos sera considerado em todas
as etapas: desde a aquisicdo, passando pelo armazenamento no almoxarifado, até sua distribuicdo e
utilizagdo nas dependéncias do Tribunal e nas Zonas Eleitorais da capital e do interior do Estado de
Rondbnia.

A contratagdo por meio do SRP permitira maior flexibilidade e eficiéncia na gestdo dos estoques, reduzindo
riscos de desperdicio e possibilitando economia de escala, mediante definicdo de gquantitativos minimo e
maximo a serem adquiridos.

O objeto contempla itens como papel higiénico, papel toalha interfolhado, guardanapos, caixas de papeldo,
entre outros.

3.2.1 Havera uma quantidade maxima a ser adquirida para cada item/grupo?
() Néo;

(x ) Sim, de acordo com o quadro adiante:

Cronograma de aquisicao

ITEM MATERIAL QUANTIDADE
1 Bloco de papel adesivo Post-It 700
2  |Caixa de papeldo média 1000
3 Caixa de papeldo grande 1000
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4 Caixa de papeldo para arquivo morto 4.000
5 [Cartolina 1.000
6 Papel A4 amarelo 500
7 Papel A4 branco 3000
8 Papel Couché branco 250
9 Papel Kraft pardo 2.000
10 |Papel Vergé branco 100
11 |Copo de papel térmico 2.000
12 |Guardanapo de papel 500
13 | Papel higiénico rolo de 300 m 2.000
14  |Papel higiénico 30/40m 4.000
15 |Papel toalha Interfolhado, folha dupla 6.000
16 |Papel toalha Picotado 2.000
17 |Papeldo ondulado 1,20 x 40 metros 100
18 |Saco de papel kraft para 5kg 5.000

3.2.2 Quantidade minima a ser cotada de unidades de bens, de acordo com o quadro adiante:

Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa Unido, Porto Velho/RO
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(X) Néo;
() Sim, de acordo com o quadro adiante:

3.2.3 Havera possibilidade de prever precos diferentes?

(X) Néo, pois ndo sera permitido cotar quantitativo inferior ao total e o objeto seré entregue na sede do
TRE-RO.

() Sim, porque:

3.2.4 O licitante poderd oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no termo de
referéncia, obrigando-se nos limites dela?

() Sim.
(X) Néo, por auséncia de regulamentagéo do tema.

3.2.5 Sera adotado o critério de julgamento de menor preco por:
(x) item

3.2.6 Sera permitido o registro de pregos com indicacéo limitada a unidades de contratagdo, sem indicacéo
do total a ser adquirido?

(X) Néo;

() Sim, porque: (conforme indicac¢do do valor maximo da despesa, estando vedada a participagao de
outro 6rgédo ou entidade na ata).

() E a primeira licitagio para o objeto e 0 6rgéo no tem registro de demandas anteriores;

() Trata-se de alimento perecivel.

3.2.7 Divulgacéo da IRP:
(X) Sim.

a) Caso outros 6rgdos ou outras entidades manifestem interesse em aderir a IRP, no prazo de 8 (oito) dias
uteis fixado pelo Decreto n° 11.462, de 2023, deverdo encaminhar as seguintes informagdes minimas:

i. Quantitativo total;

ii. Quantitativo minimo por aquisicdo (de cada item);

iii. Cronograma de aquisic&o;

iv. Endereco completo do local de entrega;

v. Disponibilidade orgamentaria, se for o caso;

vi. Responsavel pelo recebimento (nome, telefone e funcao).

b) Considerando a busca pela economia de escala, serd indeferida, de plano, a solicitagdo de adeséo a IRP
cujo quantitativo minimo seja inferior ao quantitativo minimo estipulado no cronograma constante neste
ETP.
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3.2.8 Ha possibilidade de adesdo a Ata de Registro de Pre¢os por outros 6rgdos ou entidades que ndo tenham
participado do certame?

(X) Sim, apresentar justificativa: A adesdo a Ata de Registro de Pregos por 6rgdos ou entidades que nédo
participaram do certame esta prevista no art. 86 da Lei n° 14.133/2021 e regulamentada pelo Decreto n®
11.462/2023. Trata-se de pratica consolidada na Administracdo Publica que visa a economicidade,
padronizacdo e otimizag¢do dos recursos publicos, mediante o aproveitamento de condi¢des vantajosas
obtidas no processo licitatorio.

3.2.9 Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagoes (art. 25 do Decreto n® 11.462, de 2023):

a) em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

b) em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicoes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;

C) 0s precos registrados serdo reajustados respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para o
reajuste dos precos contratados.

3.2.10 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos serd de 1 (um) ano contado a partir do 1° do util
subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o pre¢o vantajoso, na forma do art. 23 da Lei n° 14.133, 2021.

3.2.11 A possibilidade de renovacdo do quantitativo inicialmente registrado na Ata de Registro de Precos
estd condicionada ao atendimento cumulativo dos seguintes requisitos, conforme o Parecer n°
00453/2024/CGAQ/SCGP/CGU/AGU:

a) Comprovacdo da manutencdo do preco vantajoso para a Administracdo Publica mediante pesquisa de
mercado atualizada;
b) Existéncia de previsdo expressa para renovagdo no edital e na Ata de Registro de Pregos;
c) Inclusdo da  possibilidade de renovacdo no  planejamento da  contratacdo;
d) Prorrogacgdo da Ata de Registro de Precos realizada dentro do prazo de vigéncia inicial.

3.2.12 Considerando o histdrico de consumo dos bens alimenticios e visando garantir a continuidade do
fornecimento, a economicidade e eficiéncia na execu¢do do objeto, o planejamento desta contratacdo
contempla expressamente a possibilidade de renovacdo da Ata por igual periodo, com eventual reajuste nos
guantitativos registrados, para acompanhar as variaces da demanda institucional, observados os requisitos
legais e administrativos acima mencionados.

4. REQUISITOS DA CONTRATAC;AO
Sustentabilidade: ambiental, econémica, social e cultural:

4.1 Os materiais desta contratacdo relacionados a papéis e similares a serem adquiridos deverdo possuir
caracteristicas sustentaveis, priorizando-se produtos com menor impacto ambiental e que contribuam para
o desenvolvimento local e regional. Devera ser observada a compatibilidade com as diretrizes do Plano de
Ac0es Sustentabilidade 2025-2026 (SEI n° 0000695-18.2025.6.22.8000) do Tribunal Regional Eleitoral de
Rondonia (TRE-RO), em observancia das diretrizes da Resolu¢do CNJ n° 400/2021 e da Resolugdo CNJ n°
550/2024; e com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU), 7@
Edicdo. que tratam da insercdo de critérios de sustentabilidade nas contratagdes publicas.
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a) Paraositens2,3,4,6,7, 11,12, 13, 14,15, 16, 17 e 18, por envolverem atividades potencialmente
poluidoras e/ou utilizadoras de recursos ambientais, sera obrigatoria, as empresas que participarem do
processo licitatério, a apresentacdo do Certificado de Regularidade do Cadastro Técnico Federal —
CTF/IBAMA, da fabricante conforme estabelecido:

al) Pela Lei n® 6.938/1981 — que institui a Politica Nacional do Meio Ambiente;

a2) Pela Instrugcdo Normativa IBAMA n° 13/2021, consolidada pela Instrugdo Normativa IBAMA n°
6/2022 — que regulamentam o Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou
Utilizadoras de Recursos Ambientais, com destaque para 0 Anexo I, que lista as atividades sujeitas a
obrigatoriedade de inscrico.

a3) O Certificado de Regularidade devera estar vigente na data da apresentacdo da proposta e da
formalizacdo do contrato ou da emisséo da nota de empenho;

ad) O CTF devera estar compativel com as atividades econémicas efetivamente desempenhadas
relacionadas aos produtos ofertados, conforme classificacdo prevista no Anexo | da IN IBAMA n°
13/2021, consolidado pela IN n° 6/2022;

ab) O documento devera ser apresentado em copia legivel ou por meio de link oficial, podendo ser
verificado pela Administracdo mediante consulta direta no site do IBAMA.

4.2 A inscricdo no CTF/IBAMA tem por finalidade assegurar que a empresa cumpra suas obrigacdes
ambientais, possuindo registro atualizado das atividades relacionadas ao uso de recursos naturais ou a
geracao de residuos.

b)Requisitos legais: Os itens de papéis e similares a serem adquiridos deverdo atender integralmente a
legislacdo sanitaria, normativa e administrativa vigente, especialmente:

b.1) Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 — Dispde sobre normas gerais de Licitacdes e Contratos da
Administracdo Publica;

b.2) Instrucdo Normativa TRE/RO n° 04/2023 (SEI n°0993116) — Regulamenta os procedimentos
licitatérios no ambito do Tribunal Regional Eleitoral de Rond6nia;

b.3) Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 — Institui o Estatuto Nacional da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porte;

b.4) Lei n®8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor) — Estabelece regras sobre
rotulagem, informag&o clara e adequada ao consumidor;

b.5) Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010 — Prevé que, sempre que possivel,
os bens adquiridos devem ser acondicionados em embalagens reciclaveis, garantindo protecdo adequada
durante transporte e armazenamento, observando os principios da sustentabilidade.

b.6) Lei n® 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos Sélidos;

b.7) Decreto n® 11.043/2022 — diretrizes para contratagdes publicas sustentaveis;
b.8) Resolugdo CNJ n° 400/2021 — politica de sustentabilidade no Poder Judiciério;
b.9) Resolugdo CNJ n° 550/2024 — diretrizes de sustentabilidade e governanga;

b.10) Guia de Contratagdes da AGU - 7% Edicdo — orientacbes sobre boas préticas em licitacGes e
contratacdes publicas.

Da exigéncia de amostra (apenas quando exigivel):
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4.3 A apresentacdo de prospecto, imagem e link do produto pelo licitante classificado provisoriamente em
primeiro lugar ndo é obrigatoria, ficando a critério da unidade demandante solicitar tais informagdes para
melhor andlise. Caso, ainda assim, ndo seja possivel verificar a adequacao do material, podera ser requerida
amostra do produto, cuja entrega ocorrerd em data, horario e local previamente divulgados no sistema. A
sessdo de andlise da amostra tera presenca facultada a todos os interessados, inclusive aos demais
fornecedores participantes. Caso o produto ofertado seja de conhecimento prévio da Administracdo e ja
tenha sido analisado e aprovado em contratacfes anteriores, poderd ser dispensada a apresentacdo de
catalogo, prospecto ou amostra, a critério da unidade demandante.

4.4 As amostras poderdo ser entregues no endereco -Avenida: Presidente Dutra, 1889, Baixa da Unido, CEP
76.805-901, no prazo limite de 5 (cinco) dias utéis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo
envio e por eventual atraso na entrega.

4.5 E facultada a prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada do interessado
pelo chat, antes de findo o prazo de entrega.

4.6 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.7 Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:
a) Conformidade com as especifica¢Oes técnicas

a.1)Os produtos devem atender rigorosamente as dimensdes, materiais e demais caracteristicas descritas no
Termo de Referéncia ou no edital.

4.8 Embalagem
a) A embalagem deve proteger adequadamente o produto durante transporte e armazenamento.
b) A identificacdo do item deve ser clara, incluindo codigo e descri¢do do produto.

b.1)No caso de produtos embalados, os rétulos deverdo conter, de forma clara, legivel e em lingua
portuguesa:

e Nome do produto;

e Pesodo item;

o Data de fabricacdo e validade;

e Numero do lote;

e Razdo social, CNPJ e endereco do fabricante;
4.9 Normas técnicas e certificagdes

a) Os produtos devem atender as normas de seguranca e demais regulamentacdes aplicaveis, quando
exigidas.

4.10 Requisitos especificos para os itens:

4.10.1 Paraositens: 11,12,13, 14, 15e 16 - 0s produtos deverdo atender as seguintes normas da Associa¢éo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

Norma Técnica

., Finalidade da Norma
Aplicavel

Item Produto

12 Guardanapo de papel ABNT NBR 15464-|Especifica requisitos para guardanapos de folha
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Norma Técnica L
Item Produto Aplicavel Finalidade da Norma
4:2023 dupla.

13¢14 Papel higiénicol ABNT NBR 15464-|Classificacdo e requisitos minimos para papel
institucional 10:2022 higiénico institucional de folha dupla.

15 Papel toalha| ABNT NBR 15464-|Requisitos e métodos aplicaveis ao papel toalha
interfolhado 8:2023 interfolhado de folha dupla.

16 Papel toalha em rolo '10‘286';;- 3 NBR 15O Métodos de ensaio de absorcao e desempenho.

12216 TOC!O,S_ 0s produtos ABNT NBR 15134 Me@o’d(_)s de ensaio para produtos de papel de uso
sanitarios sanitario em geral.

a) As normas técnicas trata-se de normas de observancia ndo obrigatoria, uma vez que ndo ha
regulamentacdo federal ou normativa da ANVISA ou INMETRO que imponha compulsoriedade & sua
aplicagdo. Contudo, por tratar-se de norma técnica brasileira, reconhecida nacionalmente, sua utilizacéo é
recomendada como referéncia de boas praticas, especialmente para assegurar padrfes minimos de
desempenho e seguranga no consumo humano. As normas técnicas ABNT indicadas para os itens 11 a 16
ndo possuem compulsoriedade legal especifica para aquisicdo pela Administracdo Publica. Ndo ha
regulamentacdo federal que imponha sua obrigatoriedade para papéis sanitarios ou copos de papel. No
entanto, constituem referéncia técnica consolidada no mercado para garantia de qualidade, seguranca e
desempenho dos produtos. Assim, embora ndo obrigatérias por imposi¢cdo normativa, sua adocdo é
tecnicamente recomendada para assegurar padrGes minimos adequados de qualidade no atendimento das
necessidades do Tribunal. Conforme entendimento do TCU (Ac6rdaos 2129/2021 e 898/2021 — Plenério),
a exigéncia de normas ABNT ¢ legitima desde que tecnicamente justificada. Nesta contratacdo, as normas
exigidas sdo essenciais para garantir desempenho adequado, padronizagdo, seguranga sanitaria, e
compatibilidade com os equipamentos utilizados no TRE-RO (dispensers, suportes, fluxo de uso
institucional).

Requisitos Técnicos /

Item Material e
Especificacdes

Comprovacéo

Folhas adesivas de facil

. N Catélogo, ficha técnica ou link oficial do
destacamento; Dimensdes

Bloco de aproximadas: 76 mm x 102 fabricante; analise visual se necessario.

1 | papel mm (variagdo méaxima de A analise técnica serd realizada pela unidade
ade5|yo 5%); resisténcia minima do demandante €, no recebimento definitivo, cabera
Post-it adesivo ao setor competente verificar a conformidade dos

produtos  entregues, devendo  eventuais
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Requisitos Técnicos /

Item| Material T Comprovagcao
Especificacoes P ¢
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administracao.
Catalogo, ficha técnica; conferéncia fisica.
_ Estrutura resistente, A analise técnica sera realizada pela unidade
Caixa de adequada para demandante e, no recebimento definitivo, cabera
2 | papeléo armazenamento e transporte | 80 setor competente verificar a conformidade dos
pequena de materiais leves produtos  entregues,  devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Catéalogo, ficha técnica; conferéncia fisica.
) ) A analise técnica serd realizada pela unidade
Caixa de Estrutura resistente, demandante e, no recebimento definitivo, cabera
3 | papeldo dimensdes compativeis com ao setor competente verificar a conformidade dos
média armazenamento Interno produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administragao.
Catélogo, ficha técnica; conferéncia fisica.
Caixa de _ . A analise técnica sera realizada pela unidade
papeldo para | C2pacidade minima de 10 demandante e, no recebimento definitivo, cabera
4 arquivo kg, resistente a umidade e ao setor competente verificar a conformidade dos
morto empilhamento produtos  entregues,  devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Catélogo, ficha técnica; conferéncia visual.
) L ) A analise técnica serd realizada pela unidade
Cartolina - Superficie lisa, uniforme, demandante e, no recebimento definitivo, cabera
5 gramatuga sem rasgos ou manchas; cor ao setor competente verificar a conformidade dos
180 g/m conforme especificacdo produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Catalogo, ficha técnica; conferéncia visual.
) 3 A analise técnica sera realizada pela unidade
Papel A4 Dimensoes 210 x 297 mm; demandante e, no recebimento definitivo, cabera
6 | Jmarelo gramatura 75 g/m?; cor ao setor competente verificar a conformidade dos
uniforme produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Dimensdes 210 x 297 mm; Catélogo, ficha técnica; conferéncia visual.
2+
Papel Ad grgrgitilé;zggé muégargncura A analise técnica sera realizada pela unidade
71 branco P a ' demandante e, no recebimento definitivo, cabera

O fornecimento de papel A4
branco reciclado foi

ao setor competente verificar a conformidade dos
produtos  entregues, devendo  eventuais
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Requisitos Técnicos /

Item Material Especificacoes Comprovacao
considerado tecnicamente divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
inviavel, pois ndo ha onus para a Administracao.
fabricantes ou distribuidores
nacionais que oferecam o
produto com a gramatura,
acabamento e caracteristicas
de impressdao compativeis
com o0s equipamentos do
TRE-RO.
Dessa forma, a aquisicdo
seré realizada com papel
certificado FSC/PEFC néo
reciclado, mantendo a
qualidade e a funcionalidade
necessarias para o uso
institucional
Catélogo, ficha técnica; conferéncia visual.
A analise técnica serd realizada pela unidade
Papel Gramatura: 180 g/m?; demandante e, no recebimento definitivo, cabera
8 | Couché superficie lisa para ao setor competente verificar a conformidade dos
branco impressao; sem defeitos produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Catéalogo, ficha técnica; conferéncia visual.
Resistente; gramatura A analise técnica sera realizada pela unidade
Papel Kraft minima de 80 g/m2; demandante e, no recebimento definitivo, cabera
9 pardo/branco | adequado para a0 setor competente verificar a conformidade dos
envelopamento e embalagem | Produtos entregues,  devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Catalogo, ficha técnica; conferéncia visual.
A anélise técnica serd realizada pela unidade
Papel Verge | Sramatura: 180 g/m? textura | demandante e, no recebimento definitivo, cabera
10| pranco diferenciada; livre de ao setor competente verificar a conformidade dos
manchas produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
Copo de papel Catalogo, ficha técnica; conferéncia visual.
térmico, entre 180 ml A analise técnica sera realizada pela unidade
Copo de (minimo) e 250 ml demandante e, no recebimento definitivo, cabera
11 | papel (maximo), resisténcia ao ao setor competente verificar a conformidade dos
térmico calor, descartavel, com devendo  eventuais

barreira que impeca
vazamentos.

produtos  entregues,
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
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Requisitos Técnicos /

Item Material Especificacoes Comprovacao
Folha dupla, cor branca, Catalogo, ficha técnica ou amostra; conferéncia
maciez e resisténcia minima; | NO recebimento.
folha dupla obrigatoria. Quando necessario, podera ser solicitada a
Norma: ABNT NBR 15464- | apresentacdo de amostra para verificagéo de
4:2023 — Guardanapo de atributos como cor, maciez, resisténcia, absorgao
papel folha dupla e demais requisitos técnicos.
12 Guardanapo . o ; ) )
de papel Essencialidade: A analise técnica sera realizada pela unidade
1. assegura absorcdo ade- demandante e, no recebimento definitivo, cabera
quada; ao setor competente verificar a conformidade dos
2. evitaruptura durante o | Produtos  entregues,  devendo  eventuais
uso: divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
3. garante eficiénciana | Onus paraa Administragao.
higienizagé&o.
Folha dupla, cor branca,
maciez e resisténcia minima;
rolo institucional
Norma: ABNT NBR 15464-
10:2022 — Papel higiénico
institucional folha dupla
Essencialidade:
1. define critérios de re- Catalogo, ficha técnica ou amostra; conferéncia
sisténcia, gramaturae | o recebimento.
desintegragao; Quando necessario, podera ser solicitada a
2. evitaentupimentose | apresentacdo de amostra para verificagio de
falhas em dl_spensers atributos como cor, maciez, resisténcia, absorcéo
Papel Institucionais; | e demais requisitos técnicos.
higieni 3. assegura conforto e efi- L ) ) ]
13 Igienico ciéncia na higieniza- A analise técnica serd realizada pela unidade
rolo 300 m

céo.
Observacao técnica:
A exigéncia de 100%
celulose virgem decorre de:
1. maior resisténcia;
2. maciez superior;
3. melhor compatibilidade
com dispensers;
4. melhor desempenho sa-
nitario.
Produtos reciclados
apresentam desempe-
nho inferior nesses as-
pectos.

demandante e, no recebimento definitivo, cabera
ao setor competente verificar a conformidade dos
produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
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Requisitos Técnicos /

Item Material Especificacoes Comprovacao
Folha dupla, cor branca,
maciez e resisténcia minima;
rolos pequenos para uso
continuo
Norma: ABNT NBR 15464-
10:2022 — Papel higiénico
institucional folha dupla
Essencialidade:

1. define criterios de re- Catalogo, ficha técnica ou amostra; conferéncia
sisténcia, gramatura e 90, '
desintegracio: no recebimento.

2. evita entupimentos e Quando necessario, podera ser solicitada a
falhas em dispensers apresentacao de amostra para verificagdo de

papel institucionais; _ atributo_s como cor, mac_iez, resisténcia, absor¢ado
N 3. assegura conforto e efi- | e demais requisitos técnicos.
14 | higiénico ciéncia na higieniza-

30/40 m x A analise técnica serd realizada pela unidade
¢do. demandante e, no recebimento definitivo, cabera
Observacao técnica: ao setor competente verificar a conformidade dos
A exigéncia de 100% fibras produtos  entregues, devendo  eventuais
de celulose natural, ndo divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem

recicladas, decorre de: onus para a Administrag&o.

1. maior resisténcia;

2. maciez superior;

3. melhor compatibilidade
com dispensers;

4. melhor desempenho sa-
nitario.

Produtos reciclados
apresentam desempe-
nho inferior nesses as-
pectos.
Catalogo, ficha técnica ou amostra; conferéncia
Folha dupla, cor branca, .
RPN . no recebimento.
absorcéo eficiente;
interfolhado Quando necessario, poderé ser solicitada a
Norma: ABNT NBR 15464- apr.esenta(;éo de amostra para vgrificqgéo de )
) atributos como cor, maciez, resisténcia, absorcéo
8:2023 — Toalha de papel . - L
Papel toalha interfolhada institucional e demais requisitos técnicos.
15 | interfolhado L A analise técnica sera realizada pela unidade
folha dupla Essencialidade: demandante e, no recebimento definitivo, cabera

1. assegura capacidade de
absorcdo adequada;

2. evita desperdicio pelo
consumo excessivo de-
vido a baixa qualidade.

ao setor competente verificar a conformidade dos
produtos  entregues, devendo  eventuais
divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
onus para a Administrag&o.
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Requisitos Técnicos /

Item Material Especificacoes Comprovacao
Folha dupla, cor branca,
absorcdo eficiente; rolos
picotados Catalogo, ficha técnica ou amostra; conferéncia
Norma: ABNT NBR 1SO no recebimento.
12625-8 — Métodos de Quando necessério, poderé ser solicitada a
ensaio de absorgao apresentacdo de amostra para verificacao de
Essencialidade: atributos como cor, maciez, resisténcia, absorgéo
e demais requisitos técnicos.
Papel toalha 1. garante que o papel re- o ) ] )
161 bicotado almente absorva umi- | A anélise técnica sera realizada pela unidade
dade; demandante e, no recebimento definitivo, cabera
2. assegura desempenho ao setor competente verificar a conformidade dos
adequado na secagem produtos  entregues, devendo  eventuais
das mios: divergéncias ser corrigidas pelo fornecedor, sem
3. evita produtos inade- onus para a Administrag&o.
guados ao uso instituci-
onal.
Papeldo ondulado simples,
confeccionado em papel
kraft reciclado de alta
resisténcia; largura 1,20 me
< comprimento minimo de 40
Papeldo . - .
m, admitindo variacdo de até . . - . -
17 ondulado +/-5% nas medidas. estrutura Catalogo_, ficha técnica ou amostra; conferéncia
1,20 x 40 p , ' no recebimento
flexivel e duravel, adequada
metros x .
para protecdo, revestimento
e embalagem de materiais
durante transporte e
armazenamento; reciclavel e
biodegradavel.
Produzido em papel kraft
pardo, com gramatura entre
80 e 100 g/m?; capacidade
Saco de ; ) , . .. ) .
18 aoel kraft para 5 kg; fundo reforgado; Catélogo, ficha técnica ou amostra; conferéncia
pap adequado para no recebimento
para 5kg

armazenamento e transporte
de materiais leves e secos;
reciclavel e biodegradavel.

4.10.2 Demonstracgdo da essencialidade técnica
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A exigéncia das normas técnicas aplicaveis aos itens 11 a 16 revela-se essencial para assegurar a
gualidade, o desempenho e a compatibilidade dos materiais de consumo utilizados no TRE-RO. As
justificativas técnicas sdo apresentadas a seguir.

a) Padronizacdo da qualidade

As normas ABNT estabelecem requisitos minimos de resisténcia, gramatura, espessura e integridade,
garantindo que copos, guardanapos, papéis higiénicos e papéis toalha suportem o uso institucional
continuo e de alto fluxo.

b) Compatibilidade com os dispensers existentes

Boa parte dos papéis utilizados no Tribunal é distribuida por dispensers institucionais. As normas
asseguram dimens6es, nimero de folhas, formato e caracteristicas adequadas, prevenindo travamentos,
desperdicios e interrupgdes de uso, especialmente nos itens de papel higiénico e papel toalha interfolhado.

c) Desempenho de absorcéo e resisténcia

Meétodos de ensaio previstos em normas como a ABNT NBR 1SO 12625-8 garantem que o papel toalha e
demais itens apresentem:

1. capacidade de absor¢do adequada;

2. resisténcia a tracdo e ao uso continuo;

3. menor propensdo a rompimentos.
Isso evita consumo excessivo e aumenta a eficiéncia do material.
d) Seguranca sanitaria e conforto do usuéario

As normas ABNT asseguram padrdes minimos de higiene, composi¢éo e qualidade, contribuindo para
protecdo da saide, conforto, integridade do produto e melhor experiéncia do usuario.

e) Essencialidade da celulose virgem (papel higiénico)

Para os itens de papel higiénico, a exigéncia de fabricacdo com 100% de celulose virgem é tecnicamente
necessaria, pois garante:

1. maior resisténcia e maciez;

2. melhor desempenho nos dispensers institucionais;

3. menor risco de rompimentos, entupimentos e desgaste excessivo.
Produtos reciclados apresentam desempenho inferior e podem comprometer a operagao.
f) Fundamentag&o normativa

Ainda que ndo compulsorias, as normas ABNT aplicaveis sao referéncia técnica indispensavel, pois
asseguram desempenho, durabilidade e qualidade dos produtos, prevenindo riscos de fornecimento
inadequado e garantindo uniformidade entre os lotes adquiridos.

4.10.3 Correspondéncia com 0 produto ofertado
a) O produto ofertado devera corresponder exatamente ao item apresentado pela empresa licitante, incluindo
marca, tipo, modelo e/ou especificacdes, devendo ser compativel com a proposta apresentada no certame.

4.11 Os resultados das avaliacGes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.12 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.
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4.13 Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prot6tipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.14 Apos a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 60 (sessenta) dias, ap6s o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem
direito a ressarcimento.

4.15 Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢des indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

4.16 Havendo divergéncias entre a descricdo do material e o respectivo cdigo do Catalogo de Matérias
(CATMAT) do sistema SIASG/COMPRASNET, no momento da execucdo, prevalecera a estabelecida
neste Termo de Referéncia.

4.17 Sera exigido das licitantes, necessariamente, a indicacdo da MARCA, MODELO dos itens.

Subcontratacéo:
4.18 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

4.19 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Procedimentos prévios a contratragéo:
5.1 Na forma do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, sera firmado:
(X) o contrato sera substituido por nota de empenho (art. 95, I, Lei N° 14.133, de 2021).

5.2 Como condicgdo para a emissdo da Nota de Empenho de Despesa ou para a assinatura do contrato, a
adjudicataria ou compromissaria da ARP deveré apresentar regularidade, podendo substituir as certidfes
junto ao SICAF e, caso ndo comprove, devera exibir, no prazo fixado para sua assinatura, certiddes
comprovando a regularidade de Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, Seguridade Social, Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e do CNJ (Conselho
Nacional de Justica).

5.2.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais.

5.3 Apds a homologagdo do certame e a comprovagao da regularidade da adjudicatéria, serdo realizados 0s
seguintes procedimentos:

5.3.1 Havendo previsdo de lavratura de ata de registro de precos, a adjudicataria sera convocada pela
Secédo de Contratos do TRE-RO, por mensagem eletronica (e-mail), para, no prazo maximo de 02 (dois)
dias Uteis, realizar o cadastro de seus representantes legais como usuarios externos no Sistema Eletronico
de Informacdo — SEI e enviar a documentacdo solicitada pela referida unidade;

5.3.2 Em seguida, a adjudicatéria serd convocada por mensagem eletr6nica (e-mail) para, no mesmo prazo
indicado anteriormente, realizar a assinatura eletrdnica da ata de registro de pregos e/ou do instrumento de
contrato.
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5.3.3 Nas contratagdes com utilizacdo de nota de empenho de despesa em substituicdo ao contrato, a Secao
de Contratos do TRE-RO enviara esse instrumento a adjudicataria, em formato PDF e via e-mail, devendo
essa confirmar o recebimento do documento no prazo méaximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da data de
envio desse e-mail.

5.3.4 O prazo maximo mencionado neste topico podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo do interessado durante seu transcurso, devidamente justificado e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragéo.

5.4 Apenas em funcdo da total impossibilidade da utilizacdo de e-mail seré feita a assinatura presencial dos
instrumentos mencionados, assim como a entrega da nota de empenho referida.

5.5 O descumprimento desse prazo maximo ou a recusa em realizar os procedimentos indicados podera
ensejar a apuracdo de descumprimento pela Administracdo e a aplicagdo das penalidades cabiveis a
adjudicatéria e/ou contratada.

5.6 O descumprimento injustificado, pela adjudicataria ou compromissaria da ARP, das obrigacGes
estabelecidas nesta se¢do implicard a decadéncia do direito a contratagdo, sujeitando-se a multa de 30%
(trinta por cento) incidente sobre o valor adjudicado (8 5° do art. 90 c/c art. 155, VI c/c art. 156, 1, todos da
Lei 14.133/2021 - N&o celebrar o contrato). Nessa situacdo os remanescentes poderdo ser chamados na
ordem de classificagdo para fazé-lo em igual prazo e condi¢des ou negociar nos limites do valor estimado
atualizado da contratacéo (8 2° c/c § 4° do art. 90 da Lei 14.133, de 2021).

Condigoes de entrega:

5.7 O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos consecutivos, contados da confirmagéo de
recebimento da nota de empenho em acordo com 5.3.3 deste TR, devendo a entrega ocorrer de forma
parcelada (ndo continua), conforme as quantidades demandadas pela Administracao.

5.8 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar pelo e-
mail: sealm@tre-ro.jus.br, da unidade gestora do contrato as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez)
dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes
de caso fortuito e forca maior.

5.9 Os bens deverdo ser entregues em dias Uteis, no horario de 9h as 17h, na Secdo de Almoxarifado -
SEALM, Sede do Tribunal Regional Eleitoral de Rondénia localizado na Av. Presidente Dutra, 1889, Baixa
da Unido, CEP 76.805-901. Telefone para agendamento: (069) 3211-2268/2051/2278/2092.

5.10 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 12
(doze) meses do prazo total recomendado pelo fabricante.

Garantia:

5.11 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor).

5.12 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar & garantia legal, é de, no minimo, 12 (doze)
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente
a data do recebimento definitivo do objeto.

5.23 Deveres e Responsabilidades do contratante:
5.23.1 Proporcionar as facilidades indispensaveis a boa execucao do objeto;
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5.23.2 Relatar, por escrito, com a devida comprovagdo, as eventuais irregularidades na entrega dos
materiais;

5.23.3 Sustar a execucdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por
qualquer outro motivo que caracterize a necessidade de tal medida;

5.23.4 Exigir e conferir todos os documentos listados nas obrigacGes prévias da contratada, manifestando-
se por sua regularidade ou notificar a contratada para que os apresente em prazo razoavel, sob pena de ndo
celebrar o contato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais e editalicias;

5.23.5 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condic¢des estabelecidas no instrumento de contrato;

5.23.6 Reunir-se com a contratada, sempre que solicitado ou quando julgar necessario para definir detalhes
ou esclarecer aspectos relacionados a entrega de bens;

5.23.7 Assegurar, quando exigivel, o acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

5.23.8 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugéo do contrato, sob os aspectos quantitativo
e qualitativo, anotar em registro préprio as falhas detectadas e comunicar a contratada as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas de parte desta;

5.23.9 Notificar a contratada para, no prazo maximo concedido, contados do recebimento da notificacéo,
cumprir obrigacdes relacionadas aos apectos em desacordo com as regras do contrato, alertando sobre as
sangdes que poderdo ser aplicadas nas hipdteses de descumprimentos injustificados;

5.23.10 Rejeitar, através do fiscal contrato, a entrega de material fornecido em desacordo com as obrigacées
estabelecidas no contrato e fixar prazo para a correta execucao;

5.23.11 Receber os bens, por meio do fiscal contrato, em carater provisorio e definitivo, apds verificar a sua
conformidade com o estabelecido neste termo de referéncia e no contrato, certificando as notas fiscais da
entrega;

5.23.12 Realizar o pagamento dos bens entregues na forma estabelecida neste termo de referéncia e no
contrato;

5.23.13 Exercer quaisquer outras atribuicdes derivadas da lei, regulamentos, das demais normas aplicadas
ou sempre que o exigir o interesse da Administragdo Publica.

5.24 Deveres e Responsabilidades da Contratada:

5.24.1 Cumprir e fazer cumprir todos os prazos e condi¢es para a execucdo do objeto nos termos
estabelecidos na sua proposta comercial, no edital, neste TR e no contrato, se houver;

5.24.2 Aceitar, atendendo a conveniéncia e necessidades do contratante, acréscimos ou supressdes do objeto
da contratacdo em até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor total ou estimado do contrato, na forma do
artigo 125 da Lei n. 14.133/2021,

5.24.4 Responder solicitacdes para elucidagdo de eventuais questdes relacionadas & execugdo do contrato;

5.24.5 Responsabilizar-se técnica e administrativamente pelo objeto contratado, ndo sendo aceito, sob
qualquer pretexto, a transferéncia de responsabilidade a outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou
quaisquer outros;

5.24.8 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, toda e qualquer anormalidade de carater urgente que
possa impossibilitar a execucdo do objeto do contrato e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

5.24.9 A contratada deverd arcar com todos os custos, diretos e indiretos, relacionados & entrega dos
materiais, incluindo despesas com tributos, taxas, encargos legais, transporte, seguros, embalagem, carga,
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descarga e quaisquer outros insumos necessarios, até o local indicado pela Administracao,
responsabilizando-se integralmente pela integridade e conformidade dos itens entregues.

5.24.10 Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Tribunal ou a
terceiros, decorrentes de a¢do ou omissao, dolosa ou culposa, durante a execucao contratual, especialmente
no transporte, manuseio, descarga ou entrega dos materiais, independentemente de eventual fiscalizagdo ou
aceitacdo pela Administracéo.

5.24.14 Garantir o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informac@es, documentos e especificacdes
gue venham a ter acesso em razdo da execucdo contratual, sendo vedada, sob qualquer pretexto, sua
revelacdo, divulgacdo ou reproducéo, total ou parcial, sem a prévia e expressa autorizagao da Administracao.

5.24.15 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo exigidas na contratacao;

5.24.19 Observar e cumprir a Instrugdo Normativa n°® 3/2024 deste Tribunal Regional Eleitoral de Ronddnia,
que regulamenta a Politica de Integridade nas contratagdes e estabelece a Conduta Etica da Gestdo, em
especial as determinagdes constantes no art. 8°, a saber:

(.)

V - ter plena ciéncia de que o descumprimento de regras licitatorias ou obriga¢@es contratuais serdo objeto
de apuracdo de responsabilidade e de aplicacdo de penalidades por meio de Processo Administrativo
Sancionatdrio ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo, conforme o caso;

VI - ter conhecimento de que a rescisdo contratual ou a dendincia, nos casos em que praticar atos lesivos ao
tribunal, seré precedida do devido Processo Administrativo sancionatério previsto na Lei n. 14.133, de 2021
ou Processo Administrativo de Responsabiliza¢éo regulado pela Lei n. 12.846, de 2013 (anticorrupcéo);

VIl - zelar pela protecdo das informagdes confidenciais e privilegiadas, conforme disposi¢Bes em
regulamento proprio;

IX - comunicar-se sempre por escrito com o gestor e fiscal do contrato.

5.24.22 Cumprir as demais disposi¢des contratuais, legais, principalmente da legislagéo especifica aplicavel
a execucdo do objeto do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial;

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, 0 cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

6.3 As comunicacdes entre o Tribunal e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica via e-mail para esse fim;

6.4 O Tribunal podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Tribunal poderd convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacBes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangOes aplicaveis, dentre outros;

Gestor do Contrato
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6.11 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV);

6.12 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.13 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111);

6.14 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII);

6.15 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lein®14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.16 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacGes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

6.17 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos
do contrato;

6.18 Os gestores e os fiscais observardo também as demais atribuicdes estabelecidas nos regulamentos do
Tribunal para a gestéo e fiscalizagdo dos contratos;

6.19 Os servidores responsaveis pela gestao e fiscalizacdo do contrato, mesmo que indicada em formuléario
préprio (indicar apenas as exigidas):

| - Gestor (titular e substituto): das unidades da Se¢do de Almoxarifado (SEALM), da Coordenadoria de
Material e Patrimonio (COMAP) e da Assessoria de Sustentabilidade e Acessibilidade (ASSESUA).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto:

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 20 (vinte) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.
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7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacédo e
pagamento.

7.1.6 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.2 Liquidacgéo:

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o0 inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - 0 prazo de validade;

Il - a data da emisséo;

111 - os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV - o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V - o valor a pagar; e

VI - eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.2.4 Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao
contratante;

7.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-lineao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no &mbito
do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
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7.2.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.2.8 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverad
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacéo junto ao SICAF.

7.3 Prazo de pagamento:

7.3.1 O pagamento seré efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do recebimento definitivo e
liquidacdo da despesa.

7.3.2 Pelos eventuais atrasos dos pagamentos, desde que a contratada ndo tenha concorrido de alguma forma
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida, entre a data que o pagamento
deveria ter ocorrido e a correspondente ao efetivo adimplemento da obrigacdo, sera calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.3.2.1 a compensagdo financeira sera incluida em fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

7.4 Forma de pagamento:

7.4.1 O pagamento sera realizado mediante ordem bancéria ou por OBPIX, por meio do Banco do Brasil
S/A, em moeda corrente, aplicadas as retencdes legais, inclusive quanto a legislacdo municipal do imposto
sobre servigos.

7.4.2 Para o pagamento por meio de OBPIX serdo aceitas chaves PIX nos formatos CPF/CNPJ, e-
mail, nimero de celular ou chave aleat6ria.

7.4.3 Podera ainda o pagamento via OBPIX utilizar apenas o domicilio bancério (banco, agéncia e n° de
conta), desde que haja chave PIX cadastrada para o domicilio bancério, exigindo-se, contudo, que a
contratada informe tratar-se de conta corrente ou conta poupanca.

7.4.4 O pagamento via OBPIX ndo seréa realizado caso apresentado apenas imagem de QR-Code.

7.4.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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7.4.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.4.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta:

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
de:

Pregéo:

(X) Eletrénico;

() Presencial, motivada no ETP, devendo a sesséo publica ser registrada em ata e gravada em audio e video
Critério de julgamento:

(X) Menor prego;

() Maior desconto.

8.3 Ha anexos da proposta?
(X ) Néo;
() Sim, relacionar todos e apontar o item do TR que contém a exigéncia.

8.4 Devera ser adotada modo de disputa por lances:
(X) aberto;

() aberto e fechado;

() fechado e aberto,

com intervalo minimo de 0,5% ( meio por cento) entre os lances (art. 22, § 1° da IN SEGES/ME n° 73, de
2022).

8.5 Divulgacéao do preco estimado:
() Sim.

(X) Nao. Justificativa exigida pelo art. 24 da Lei n® 14.133, de 2021: O carater sigiloso do orcamento,
atende aos principios da competitividade, da eficiéncia e da economicidade, buscando evitar que o prego de
reserva da Administracdo influencie um alinhamento das propostas apresentadas. Desta forma o orcamento
estimado dos itens é puablico, mas ele se mantém acessivel apenas para 0s servigos administrativos
(internamente), sendo disponibilizado para os cidaddos que o requeiram (externamente) e tornando publico
apenas divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessérias para a
elaboracdo das propostas no Termo de Referéncia.

REGRAS SOBRE A PARTICIPACAO DOS COMPETIDORES:

8.5 Poderdo participar desta contratacao:
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8.5.1 Pessoas Juridicas:

(X) Sim; a participacdo serd permitida, desde que observadas integralmente as regras estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.5.1.1 Microempresas e empresas de pequeno - ME/EPPs (art. 4°, Lei n® 14.133, de 2021):

(X) Sim. Considerando que os valores estimados dos itens ndo excedem o teto legal, o certame devera
garantir a exclusividade na participacdo de ME/EPP na forma do art. 48°, I, da LC 123/2006.

(X) Parcial: Considerando o valor estimado da licitagdo dos itens 7, 13 e 15, e o fato de se tratarem de bens
cuja gquantidade pode ser fracionada sem prejuizo a execucdo contratual, reserva-se 25% do
guantitativo desses itens para licitacdo exclusiva a Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP), em conformidade com o art. 48, Il1, da Lei Complementar n° 123/2006 e o art. 9°, I, do Decreto
Federal n° 8.538/2015.

Item Material Preco Médio por Item

7 |Papel A4 branco

13 [Papel higiénico rolo de 300 m

15 [Papel toalha Interfolhado folha dupla

8.5.2 Pessoas fisicas:

(X) Néo, justificar: devido & complexidade, a quantidade e aos valores envolvidos, bem como & exigéncia
de comprovacéo de inscrigdo no CNPJ para cumprimento das obrigages fiscais e contratuais, conforme art.
37, inciso XXI, da Constituicdo Federal. Tal medida visa garantir a seguranca juridica e o pleno atendimento
das obrigacGes contratuais.

() Sim, de acordo com as regras deste TR e do edital.

8.5.3 Cooperativas:
() Nao, justificar:

(X) Sim, de acordo com as regras do edital.

8.5.4 Empresas reunidas em consorcio:
() Nao, justificar:

(X) Sim, de acordo com as regras do edital.
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8.6 EXIGENCIAS DE HABILITACAO: Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s
seguintes requisitos, exigidos conforme sua natureza juridica:

8.6.1 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.6.1.1 Regularidade fiscal e trabalhista: Apresentacdo de certiddes e comprovantes de quitacdo junto a
Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS e FGTS.

8.6.1.2 Capacidade juridica: Apresentacdo de documento que comprove a constituicdo legal da empresa
ou entidade, incluindo contrato social, estatuto ou registro equivalente, conforme aplicavel.

8.6.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos definidos no edital, inclusive
quanto a eventual participacdo de cooperativas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ ( ), conforme os custos unitarios
detalhados e inseridos na Informacao Conclusiva do Valor Estimado da contratacdo, evento ICVEC GERAL
(1414924).

ltem Material Unidade de Quantidade Preco Médio Preco Médio
Medida Total Unitario por Item

Bloco de papel

! adesivo Post-It Bloco 700
Caixa de

2 papeldo Unidade 1.000
pequena
Caixa de .

3 papeldo média Unidade 1.000
Caixa de

4 papeldo para Unidade 4.000
arquivo morto
Cartolina -

5 gramatura 180 Unidade 1.000
g/m?

6 Papel A4 Resma 500
amarelo

7 Papel A4 Resma 3.000
branco

A Embalagem

8 Papel Couché com 50 250

branco
folhas

9 Papel Kraft Unidade 2.000

pardo/branco
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[tem Material Unidade de Quantidade Preco Médio Preco Médio
Medida Total Unitario por Item
o Embalagem
10 Papel Verge | 50 100
branco
folhas
11 Qopq de papel Centena 2.000
térmico
Guardanapo de | Pacote com
12 papel 50 folhas 500
s Embalagem
13 Papel higiénico com 8 2000
rolo de 300 m .
unidades
Papel higiénico | Pacote com 4
14 30/40m unidades 4.000
Papel toalha
15 Interfolhado Milheiro 6.000
folha dupla
16 P‘_alpel toalha Pacote com 2 5000
Picotado rolos
Papeldo
17 ondulado 1,20 Rolo 100
X 40 metros
18 Saco de papel 1y Gy 5.000
kraft para 5kg '
TOTAL

9.3 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e imediatamente
apos o julgamento das propostas.

9.4 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

Critérios de reajuste dos precos:

9.5 Os precos contratados poderdo ser reajustados, apds o transcurso de 01 (um ano), com data-base
vinculada a data do orgamento estimado, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade originaria, para preservar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, pelo
seguinte indice/critério obrigatoriamente informado: IPCA — (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IBGE).

9.5.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, em casos de outras excepcionais prorrogagdes contratuais, 0
interregno minimo de um ano sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do inicio Gltimo reajuste
ocorrido.

9.5.3 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). Na ocorréncia dessa hipétese, fica o Contratado
obrigado a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente.
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9.5.4 Nas aferi¢cbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.5.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.5.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 Tratando-se de formacao de Registro de Precos, dispensa-se a indicacdo de dotagdo orgamentaria nesta
fase do procedimento. Para fins de planejamento e compatibilizagdo orcamentéria, informa-se que a
eventual execucdo da despesa, se e quando ocorrer, serd suportada por dota¢6es consignadas nos orcamentos
do exercicio correspondente, especialmente no Ordinario e no Pleito Eleitoral 2026, conforme a natureza
da demanda e a efetiva necessidade do Tribunal. A estimativa esta alinhada & Programacdo Orcamentaria
do Ordinério e das Elei¢des, conforme Informacdo n° 79 COMAP-SEALM - Programacédo Ordinario e
Eleicbes (1347681), constante do Processo SEI n° 0000002-34.2025.6.22.8000 (PLOA 2026).

FONTE ORCAMENTARIA

Previsdo de execucdo orcamentaria por

ano
Tipo  de|ltem de despesa do planejamento|Plano |exercicio . .
Orcamento|or¢amentario Interno| corrente(R$) proximo(s)exercicio(s)(R3)
Ordinario  |Aquisicao de material Expediente - ADM
2026 MATEX custeio
Pleito

Aquisicdo  materiais de  consumo

diversos.- ADM MAUTAX custeio

Eleitoral
2026

Total por exercicio financeiro:

11. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

11.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa & inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

11.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre gue nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e

“d” do subitem acima deste TR, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, 8 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

11.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste TR, bem como nas alineas “b”, “c” ¢ “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §85°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.2.4 Multa:

I - Moratdria de 0,5.% (trinta por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 10(dez) dias;

Il - Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 10% a 20% do
valor do Contrato.

11 - Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1, de 15% a
25% do valor do Contrato.

IV - Para infrag@o descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 15% a 30% do valor do Contrato.
V - Para infra¢des descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 0,7% a 25% do valor do Contrato.

VI - Para a infrag¢do descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 15% a 30% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infragdes:

11.3 A aplicagdo das san¢Oes previstas neste TR ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacéo de reparacéo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4 Todas as sangdes previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°, da Lei n®14.133, de 2021).

11.4.1 Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagcBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

11.5 A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6 Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
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C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacGes dos
6rgdos de controle.

11.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas & pessoa juridica seréo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia
(art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.9 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢Bes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133,
de 2021)

11.10 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.11 Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11.12 O procedimento e demais critérios para aplicagdo das sancOes estabelecidas neste capitulo observaréo
as normas gerais da Lei n® 14.133, de 2021 e, ainda, aquelas estabelecidas em regulamento por este Tribunal.

12. Sdo Anexos deste TR:
ANEXO | - FORMULARIO DE PROPOSTA (1435936).
nexo Il - IMAGENS REFERENCIAS DOS PRODUTOS (1414035).

SECAO DE ALMOXARIFADO
TRE-RO

Josivane Adelino Ferreira
Responsavel

0000509-92.2025.6.22.8000 1455958v2
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